CAPITOLATO SPECIALE D’ONERI

ACCORDO QUADRO AVENTE AD OGGETO LA FORNITURA, LA CONSEGNA E
L’INSTALLAZIONE DI MATERIALE DI CONSUMO ORIGINALE A BASSO IMPATTO
AMBIENTALE PER STAMPANTI PER PC, FOTOCOPIATRICI E FAX IN USO PRESSO
GLI UFFICI DELLA PROVINCIA DI ROMA PER UN IMPORTO COMPLESSIVO
POSTO BASE DI GARA PARI A € 360.655,74 OLTRE L’ IVA COMPRESI I COSTI
DELLA SICUREZZA NECESSARI PER L’ ELIMINAZIONE O RIDUZIONE DEI RISCHI
DA INTERFERENZE.

Articolo 1
Durata dell’accordo quadro

La durata dell’accordo quadro ¢ di 4 (quattro) anni a decorrere dalla data di sottoscrizione
dell’accordo stesso con I’aggiudicatario.

Articolo 2
Disciplina normativa dell’appalto

| rapporti tra la Provincia di Roma e il contraente aggiudicatario della presente gara d’appalto

sono regol ati:

- dal D.Lgs.163/2006 e ssmm.ii. (D.lgs 6/2007 e D.Igs 113/2007);

- dal DPR n. 207/2010 e successive modificazioni ed integrazioni;

- dal R.D. n. 2440/1923 e successive modificazioni ed integrazioni;

- dal R.D. n. 827/1924 e successive modificazioni ed integrazioni;

- dalledisposizioni di cui al presente capitolato speciale d’oneri e relativi allegati;

- dalledisposizioni di cui al bando di gara;

- dal codicecivile e dalle atre disposizioni normative in materia di contratti di diritto privato,
per quanto non regolato dalle clausole e disposizioni delle fonti soprarichiamate;

- dalla deliberazione della Giunta Provinciale n. 843/29 del 18.07.2007, avente ad oggetto la
tutela della salute e della sicurezza sui luoghi di lavoro;

- dalelegge n. 123/2007;

- dal D.Lgs 81/2008.

Articolo 3
Specifichetecniche

1. Peril LOTTO 1 — fornitura di materiale di consumo per stampanti per pc a basso impatto
ambientale(con esclusione di materiale compatibile e/o rigenerato): sono richiesti materiali delle
seguenti case produttrici delle apparecchiature cui il materiale de quo e destinato: BROTHER —
SAM SUNG — CANON — EPSON — FUJITSU — HP—OKI —OLIVETTI —RICOH — LEXMARK



2 Per il LOTTO N. 2 fornitura di materiale di consumo per fotocopiatrici e fax a basso impatto
ambientale (con esclusione di materiale compatibile €/o rigenerato) delle seguenti case produttrici delle
gpparecchiature cui il materiale de quo é destinato: OLIVETTI — CANON — SHARP — MITA —
RICOH — XEROX — BROTHER — KONICA-MINOLTA

3. Tutti i materiali richiesti, le cartucce compreso il toner, non possono contenere pit del 2% in peso

di sostanze dichiarate tossiche per I’ambiente secondo la Dir. 67/548/CEE e la Dir. 1907/2006 per
le sostanze pericolose (REACH);

Le polveri e gli inchiostri dei toner non possono contenere sostanze classificate come cancerogene,
tossiche per lariproduzione, mutagene.

Verifica: il rispetto del requisito € comprovato attraverso una relazione predisposta da un organismo
riconosciuto, in cui s attesti che il toner e la cartuccia di inchiostro non contengono nessuna sostanza
pericolosa come prima specificato. Deve inoltre essere allegata la scheda dati di sicurezza da cui non
deve emergere un risultato negativo del Test di AMESeil Test AMES condotto.

Alternativamente il rispetto del requisito € comprovato con il possesso dell ‘etichetta Der Blaue Engel o
qualsiasi altra etichetta 1SO 14024 (tipo 1) equivalente rispetto al criterio, nell’ultima versione
approvata.

E accettato qualsias altro mezzo di prova appropriato, quale una documentazione tecnica del
fabbricante o una relazione di prova di un organiSmo riconosciuto.

| prodotti non devono contenere alcun materiale contenente cadmio, mercurio, piombo, cromo VI. |
metalli pesanti possono essere presenti solo sottoforma di contaminazioni derivate dal processo
produttivo e non possono superare le 100ppm.

Le polveri di toner o I’inchiostro non devono contenere coloranti azoici che possono rilasciare ammine
aromatiche riportate nell’ All.XVII del regolamento (CE) n. 1907/2006 (Reach).

Verifica: E accettato qualsiasi mezzo di prova appropriato, quale una documentazione tecnica del
fabbricante o una relazione di prova di un organismo riconosciuto.

L’imballaggio deve essere costituito, se in carta o cartone per almeno il 90% in peso da materiale
riciclato, sein plastica, per ameno il 60%.

Verifica si presume conforme l'imballaggio che riporta tale indicazione minima di contenuto di
riciclato, fornita in conformita alla norma UNI EN 1SO 14021 "Asserzioni Ambientali
Autodichiarate" (ad esempio il smbolo del ciclo di Mobius) o alla norma

4. 1l materiale oggetto della presente fornitura dovra corrispondere a quanto prescritto nel presente
C.S.0 per qualita e caratteristiche tecniche.

5.Tutti i materiai richiesti nella presente fornitura dovranno essere conformi ale vigenti norme di
legge e sicurezza, sia per la qualita sia per le caratteristiche tecniche ed essere in possesso del
marchio Cel e anorma CEl.

La consegna del materiale dovra essere a totale carico dell’impresa aggiudicataria e dovra
avvenire al massimo entro 5 giorni naturali e consecutivi dalla lettera d’ordine, nelle ore utili
di lavoro, presso i locali indicati nelle ordinazioni stesse.



La consegna dovra essere comprovata dalla firma dell’accettazione dell’avente diritto apposta sulla
bolla di consegna che laDittadovra allegare alla fattura

L’operatore economico aggiudicatario della fornitura dovra procedere a momento della consegna,
all’installazione al piano ed in stanza, presso gli Uffici della Provincia di Roma indicati
nell’allegato A- salvo altre sedi comungue site nel territorio della Provincia di Roma — del
materiali di consumo sopra descritti.

Articolo 4
Responsabilita dell’esecutore del contratto

1. L’esecutore del contratto deve osservare tutti gli obblighi derivanti dalle leggi ¢ dai regolamenti
vigenti in materia di lavoro ed assicurazioni socidli, i cui oneri sono a carico dello stesso.

2. L’esecutore del contratto ¢ responsabile per gli infortuni o i danni a persone o cose arrecati
all’Amministrazione e/o a terzi per fatto proprio ¢/o dei suoi dipendenti e/o collaboratori
nell’esecuzione del contratto.

3. L’esecutore del contratto ¢ responsabile del buon andamento del servizio e delle conseguenze
pregiudizievoli che dovessero gravare sull’Amministrazione in conseguenza dell’inosservanza, da
parte dell’impresa o dei dipendenti e/o collaboratori della stessa, delle obbligazioni nascenti dalla
stipulazione del contratto.

4. In caso di subappalto, si applica I’articolo 12, commi 3 e 4, del presente Capitolato. Qualora
I’appaltatore non trasmetta le fatture quietanziate del subappaltatore entro venti giorni dalla data di
ciascun pagamento effettuato nel confronti del subappaltatore, |a stazione appaltante sospende il
successivo pagamento afavore dell’appaltatore.

5. Nell’ipotesi in cui, nel corso della esecuzione del rapporto contrattuale, vengano accertate, in
capo all’impresa appaltatrice, violazioni alle norme in materia di contributi previdenziali e
assistenziali, la stazione appaltante pud trattenere fino a 20% sulla fattura, savo diversa
disposizione di legge.

Articolo 5
Verificadelle prestazioni e procedure di pagamento.

1. | servizi acquisiti ai sensi del presente Capitolato sono soggetti a collaudo o ad attestazione di
regolare esecuzione intesa ad accertarne la corrispondenza, per quantita e qualita, alle condizioni
contrattuali previste. Tali verifiche, a cura della struttura responsabile dell’acquisizione, sono
eseguite non oltre due mesi dall'esecuzione del servizio, salvi i casi di particolare complessita del
servizio da collaudare.

2. A seguito dell’esito positivo della verifica di cui al comma precedente, il responsabile appone il
visto di liquidazione sullafattura o atro idoneo documento fiscale.

3. Il pagamento del corrispettivo del servizio avverraa sensi della normativa vigente.

4. Le fatture, redatte secondo le norme fiscali in vigore saranno intestate alla Provincia di Roma
Dipartimento Il Servizio 3 e riporteranno le modalita di pagamento, comprensive del codice IBAN.
L’Aggiudicatario, sotto la propria esclusiva responsabilita, rendera tempestivamente note ala
Provincia le variazioni delle modalita di pagamento precedentemente indicate. In difetto di tale
notificazione, anche se le variazioni verranno pubblicate nei modi di legge, I’Amministrazione ¢
esonerata da ogni responsabilita per il pagamento ordinato.



L’Aggiudicatario non potra pretendere interessi per 1’eventuale ritardo del pagamento dovuto,
qualora questo dipenda dall’espletamento di obblighi normativi necessari a renderlo esecutivo.

5. Le spettanze a favore dell’appaltatore verranno corrisposte nel rispetto delle disposizioni di cui
al D.M. 10 gennaio 2008 n. 40 sulle “Modalita di attuazione dell’art. 48 bis del Dpr 29 settembre
1973 n. 602, recante disposizioni in materia di pagamenti da parte delle Pubbliche
Amministrazioni”.

Articolo 6
Clausole penali

1. E’ prevista I’applicazione di penalita per ritardi nell’esecuzione del servizio e per inadempimento
contrattuale.

2. Anche nel caso in cui il contratto non preveda espressamente le penali, qualora nel corso
dell’esecuzione della fornitura oggetto dei singoli ordinativi dell’accordo quadro non vengano
rispettate le tempistiche stabilite nel presente Capitolato Speciale, eccezione fatta per i cas di forza
maggiore e per i fatti imputabili alla Provincia, I’ Amministrazione puo irrogare, per ogni evento
negativo, una penale di ammontare non superiore all’1% dell’importo contrattuale, nei limiti di un
importo complessivo massimo non superiore al 10% del vaore contrattuale. La penale verra
irrogata mediante comunicazione scritta all’esecutore del contratto a mezzo di lettera raccomandata
con avviso di ricevimento el relativo importo verra dedotto dai compensi spettanti; ove questi non
siano sufficienti, il responsabile procedera all’incameramento, parziale o integrale, della cauzione.

3. Degli inadempimenti fanno provai processi verbali e le lettere di contestazione sottoscritte dal
responsabile.

Articolo 7
Recesso unilaterale dal contratto

1. L’Amministrazione ha il diritto di recedere in qualunque tempo dal contratto, previo il
pagamento al’esecutore del contratto delle prestazioni ritenute correttamente e pienamente eseguite
dall’ Amministrazione stessa, oltre a decimo dell'importo delle prestazioni non eseguite.

2. Il decimo dell'importo delle prestazioni non eseguite e calcolato sulla differenzatral'importo dei
guattro quinti del prezzo posto a base di gara, depurato del ribasso d'asta, e I'ammontare netto delle
prestazioni eseguite

3. L'esercizio dd diritto di recesso e preceduto da formale comunicazione all'esecutore del
contratto da darsi con un preavviso non inferiore a venti giorni.

4. LaProvincias riserva, atresi, lafacolta di recedere dal contratto prima della scadenza e con un
preavviso di 30 giorni dal verificarsi di modifiche dell’ordinamento delle Provincie e con
particolare riguardo all’eventuale trasferimento ad altro Ente delle funzioni che attengono
all’oggetto dell’appalto in essere.



5. La Provincia esercitera tale facolta nel tempi che, a suo insindacabile giudizio, riterra piu
opportuni e I’impresa affidataria non avra nulla a pretendere per le prestazioni non eseguite,
nemmeno sotto forma di indennizzo per mancato guadagno. Per |e prestazioni eseguite sara dovuto
il corrispettivo secondo la disciplina contenuta nel contratto.

Articolo 8
Risoluzione del contratto

1. Ove accerti che i comportamenti dell’esecutore del contratto concretino grave o reiterato
inadempimento alle obbligazioni contrattuali, tale da compromettere l’esatta esecuzione del
contratto, 1’Amministrazione formulera, con lettera raccomandata con avviso di ricevimento la
contestazione degli addebiti al contraente, assegnando un termine non inferiore aquindici giorni per
la presentazione delle proprie controdeduzioni. Ove 1I’Amministrazione valuti negativamente le
controdeduzioni acquisite ovvero il termine di cui a periodo precedente sia scaduto senza che il
contraente abbia risposto, I’Amministrazione disporra la risoluzione del contratto applicando le
penali di cui all’articolo 6 del presente Capitolato e incamerando la garanzia di cui all’articolo 14
del Disciplinare di gara, salvo il diritto al risarcimento dell’ulteriore danno;

2. Ove nel corso dell’esecuzione del contratto, I’ Amministrazione accerti che la sua esecuzione non
procede secondo le condizioni contrattuali, questa fissera un congruo termine entro il quale
I’esecutore si deve conformare a tali condizioni; trascorso inutilmente il termine stabilito, il
contratto erisolto, salvo il diritto al risarcimento del danno.

3. Ove, a di fuori dei casi di cui al comma precedente, 1’esecutore del servizio ritardi 1’esecuzione
del servizio rispetto a termini di esecuzione contrattualmente definiti, 1’Amministrazione gli
intimerd, con lettera raccomandata con avviso di ricevimento, di adempiere in un congruo termine,
con dichiarazione che decorso inutilmente tale termine, il contratto s’intendera senz’altro risolto. Il
predetto termine, salvo i casi di urgenza, non potra essere inferiore a dieci giorni, decorrenti dal
giorno di ricevimento della comunicazione. Scaduto il termine assegnato, ove 1’inadempimento
permanga, I’ Amministrazione dichiarera la risoluzione del contratto ope legis applicando le penali
di cui all’articolo 6 del presente Capitolato e incamerando la garanzia di cui all’articolo 14 del
Disciplinare di gara, salvo il diritto al risarcimento dell’ulteriore danno.

4. In caso di fallimento dell’esecutore del contratto, il contratto sara risolto con salvezza di ogni
altro diritto o azione in favore dell’ Amministrazione.

Articolo 9
Vicende soggettive dell’esecutore del contratto

1. In caso di morte del prestatore, se impresa individuale, ovvero di estinzione della societa,
I’ Amministrazione potra risolvere il contratto ovvero concordare con gli eredi o i successori la
continuazione dello stesso.

2. Le cessioni di azienda e gli atti di trasformazione, fusione e scissione relativi ai soggetti
esecutori di contratti pubblici non hanno singolarmente effetto nei confronti di ciascuna stazione
appaltante fino a che il cessionario ovvero il soggetto risultante dall'avvenuta trasformazione,
fusione o0 scissione, non abbia proceduto nel confronti di alle comunicazioni previste
dall'articolo 1 del decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 11 maggio 1991, n. 187 e non
abbia documentato il possesso dei requisiti di qualificazione previsti dal codice.
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3. Nei sessanta giorni successivi I’Amministrazione pud opporsi al subentro del nuovo soggetto
nella titolarita del contratto, con effetti risolutivi sulla situazione in essere, laddove, in relazione
alle comunicazioni di cui @ commal, non risultino sussisterei requisiti di cui al'articolo 10-sexies
dellalegge 31 maggio 1965, n. 575, e successive modificazioni.

4. Ferme restando le ulteriori previsioni legislative vigenti in tema di prevenzione della
delinquenza di tipo mafioso e di atre gravi forme di manifestazione di pericolosita sociae, decorsi
I sessantagiorni di cui a comma 3 senza che siaintervenuta opposizione, gli atti di cui al comma 2
producono, nei confronti dell’ Amministrazione, tutti gli effetti loro attribuiti dalla legge.

5. Ledisposizioni di cui a commi che precedono s applicano anche nei casi di trasferimento o di
affitto di azienda da parte degli organi della procedura concorsuale, se compiuto a favore di
cooperative costituite o da costituirsi secondo le disposizioni della legge 31 gennaio 1992, n. 59, e
successive modificazioni, e con la partecipazione maggioritaria di almeno tre quarti di SoCi
cooperatori, nel cui confronti risultino estinti, a seguito della procedura stessa, rapporti di lavoro
subordinato oppure che si trovino in regime di cassa integrazione guadagni o in lista di mobilita di
cui al'articolo 6 dellalegge 23 luglio 1991, n. 223.

Articolo 10
Raggiungimento dell’importo contrattuale

1. La Ditta aggiudicataria € tenuta a notificare per iscritto all’Amministrazione Provinciale
I’avvenuto raggiungimento dell’importo contrattuale; eventuali forniture effettuate — ancorche sulla
base di ordinativi scritti — in eccedenza rispetto all’importo contrattuale, senza specifica ¢
preventiva autorizzazione scritta a superamento dello stesso, s’intendono effettuate a totale rischio
della ditta e non saranno in nessun caso pagate dall’Amministrazione Provinciale.

Articolo 11
Cessione del crediti

1. Le disposizioni di cui ala legge 21 febbraio 1991, n. 52 sono estese a crediti verso
I’ Amministrazione derivante dal contratto di appalto. La cessione di crediti puo essere effettuata a
banche o intermediari finanziari disciplinati dalle leggi in materia bancaria e creditizia, il cui
oggetto sociale preveda ’esercizio dell’attivita di acquisto di crediti di impresa.

2. Al fini della sua opponibilita all’Amministrazione, la cessione di crediti deve essere stipulata
mediante atto pubblico o scrittura privata autenticata e deve essere notificata all’Amministrazione
medesima.

3. La cessione di crediti ¢ efficace e opponibile all’Amministrazione ove questa non la rifiuti con
comunicazione da notificarsi a cedente e al cessionario entro quindici giorni dalla notifica della
cessione.

4. In ogni caso, I’Amministrazione cui ¢ stata notificata la cessione puo opporre al cessionario tutte
le eccezioni opponibili a cedentein base al contratto con questo stipulato.


http://bd01.deaprofessionale.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000119980ART30
http://bd01.deaprofessionale.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000119980
http://bd01.deaprofessionale.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000105925
http://bd01.deaprofessionale.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000109957ART6
http://bd01.deaprofessionale.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000109957
http://bd01.deaprofessionale.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000107717

Articolo 12
Divieto di cessione del contratto e subappalto

1. Il soggetto affidatario del contratto € tenuto a eseguire in proprio i servizi oggetto dello stesso. Il
contratto non puo essere ceduto, a pena di nullita, salvo quanto previsto nell’articolo 9 del presente
Capitolato.

2. Tutte le prestazioni sono subappaltabili in misura comunque non superiore al 30% dell’importo
complessivo del contratto, ferme restando le vigenti disposizioni che prevedono per particolari
ipotesi il divieto di affidamento in subappalto.

3. L'affidamento in subappalto & sottoposto alle seguenti condizioni:

a) che il concorrente all'atto dell'offerta abbia indicato i servizi o parti di servizi che intende
subappaltare. In mancanza, il subappalto non potra essere successivamente autorizzato;

b) che I'affidatario provveda a deposito del contratto di subappalto presso la stazione appaltante
almeno venti giorni primadelladata di effettivo inizio dell'esecuzione delle relative prestazioni;

c) che, @ momento del deposito del contratto di subappalto presso la stazione appaltante,
I'affidatario trasmetta, altresi, la certificazione attestante il possesso da parte del subappaltatore dei
requisiti di qualificazione prescritti dal codice in relazione ala prestazione subappaltata e la
dichiarazione del subappaltatore attestante il possesso dei requisiti generali di cui all’articolo 3 del
disciplinare di gara, nonché |a certificazione intestata a subappaltatore di regolarita contributiva di
cui all’articolo 2, del decreto legge 25 settembre 2002, n. 210, convertito dallalegge 22 novembre
2002, n. 266 ¢ di cui all’articolo 3, comma 8, del decreto legidativo 14 agosto 1996, n. 494 e
successive modificazioni eintegrazioni (DURC);

d) che non sussista, nel confronti dell'affidatario del subappalto, alcuno del divieti previsti
dall'articolo 10 dellalegge 31 maggio 1965, n. 575 e successive modificazioni e integrazioni.

4. E’ fatto obbligo all’affidatario di trasmettere, entro venti giorni dalla data di ciascun pagamento
effettuato nei confronti del subappltatore, copia delle fatture quietanzate relative ai pagamenti allo
stesso corrisposti, con |'indicazione delle ritenute di garanzia effettuate. Qualora gli affidatari non
trasmettano le fatture quietanziate del subappaltatore o del cottimista entro il predetto termine, la
stazione appaltante sospende il successivo pagamento afavore degli affidatari.

5. L’affidatario deve praticare, per le prestazioni affidate in subappalto, gli stess prezzi unitari
risultanti dall'aggiudicazione, con ribasso non superiore a venti per cento. L'affidatario
corrisponde gli oneri della sicurezza, relativi alle prestazioni affidate in subappalto, alle imprese
subappaltatrici senza alcun ribasso; la stazione appaltante, sentito il direttore dei lavori, il
coordinatore della sicurezzain fase di esecuzione, ovvero il direttore dell'esecuzione, provvede ala
verifica dell'effettiva applicazione della presente disposizione. L'affidatario € solidalmente
responsabile con il subappaltatore degli adempimenti, da parte di questo ultimo, degli obblighi di
sicurezza previsti dalla normativa vigente.

6. L'affidatario € tenuto ad osservare integramente il trattamento economico e normativo stabilito
da contratti collettivi nazionale e territoriale in vigore per il settore e per la zona nella quale s
eseguono le prestazioni; €, altresi, responsabile in solido dell'osservanza delle norme anzidette da
parte del subappaltatore nel confronti del suoi dipendenti per le prestazioni rese nell'ambito del
subappalto. L'affidatario e, per suo tramite, il subappaltatore, trasmettono alla stazione appaltante
prima dell'inizio de lavori la documentazione di avvenuta denunzia agli enti previdenzidi,
assicurativi e antinfortunistici. L'affidatario e, suo tramite, il subappatatore trasmettono
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periodicamente all'’Amministrazione copia dei versamenti contributivi, previdenziali, assicurativi,
nonché di quelli dovuti agli organismi paritetici previsti dalla contrattazione collettiva.

7. L’affidatario che si avvale del subappalto deve allegare alla copia autentica del contratto la
dichiarazione circa la sussistenza 0 meno di eventuali forme di controllo o di collegamento a
norma dell'articolo 2359 del codice civile con il titolare del subappalto. Analoga dichiarazione
deve essere effettuata da ciascuno del soggetti partecipanti nel caso di raggruppamento
temporaneo, societd 0 consorzio. La stazione appatante provvede a rilascio dell'autorizzazione
entro trenta giorni dalla relativa richiesta; tale termine puo essere prorogato una sola volta, ove
ricorrano giustificati motivi. Trascorso tale termine senza che si sia provveduto, |'autorizzazione s
intende concessa. Per i subappalti di importo inferiore a 2 per cento dell'importo delle prestazioni
affidate o di importo inferiore a 100.000 euro, i termini per il rilascio dell'autorizzazione da parte
della stazione appal tante sono ridotti della meta.

8. L'esecuzione delle prestazioni affidate in subappalto non puo formare oggetto di ulteriore
subappalto.

9. Le disposizioni dei commi da 2 a 8 si applicano anche ai raggruppamenti temporanei e ale
societa anche consortili, quando le imprese riunite o consorziate non intendono eseguire
direttamente le prestazioni scorporabili.

10. Ai fini dell’applicazione dei commi precedenti, I’affidamento di attivita specifiche a lavoratori
autonomi, per le loro specificita, non si configurano come attivita affidate in subappalto.

Articolo 13
Foro competente

1. Tutte le controversie eventuamente insorgenti tra le parti in rapporto a contratto, comprese
quelle relative ala sua validita, interpretazione, esecuzione, adempimento e risoluzione, saranno di
competenza, in viaesclusiva, del Foro di Roma.

Articolo 14
Tutela dei dati personali

1. 11 titolare del trattamento & 1’ Amministrazione Provinciale di Roma — via IV Novembre, 119/A-
00187 Roma;

2. Il responsabile del trattamento e il Direttore del Dipartimento Il, domiciliato in Roma — Via S.
Eufemian. 19 — 00187.

3. Ai sens e per gli effetti di quanto previsto e disposto dal D.Lgs. n.196/2003 “Codice in materia di
protezione dei dati personali”, si precisa che:

- 1 dati forniti all’Amministrazione verranno trattati con o senza I’ausilio di mezzi elettronici dal
personale dell’Amministrazione Provinciale di Roma e comunicati al Tesoriere in via strettamente
funzionale a pagamento dei corrispettivi;

- il trattamento dei dati sara esclusivamente finalizzato all’esecuzione del presente contratto e per il
tempo necessario, fatta salva unadiversavalidita dei documenti in cui i dati stessi Siano recepiti.

4. Ai sensi dell’articolo 29 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, recante il “Codice in materia di
protezione dei dati personali” (Codice) il contraente ¢ designato “responsabile del trattamento dei dati
personali” per le finalita di cui al presente contratto. Il contraente effettuera il suddetto trattamento



secondo le modalita e con gli strumenti definiti dall’Amministrazione provinciale quale titolare del
medesimo trattamento, adottando le misure di sicurezza prescritte dal D.Lgs. n. 196/03.

5. II contraente, nell’espletamento dell’incarico ricevuto, trattera i dati personali relativi al soggetto
coinvolto nel caso assicurativo, che, come tale, € soggetto ala applicazione del Codice per la
protezione dei dati personali. Il contraente deve provvedere a designare per iscritto i propri dipendenti
€/o collaboratori quali incaricati del trattamento di che trattasi ai sensi di cui all’art. 30 del D.Lgs. n.
196/03, comunicare i relativi nominativi, unitamente all’ambito del trattamento a ciascunO consentito,
al Dirigente responsabile, impartire loro le necessarie istruzioni e provvedere alla loro diretta
sorveglianza.

6. Il contraente deve garantire il pieno rispetto delle vigenti disposizioni in materia di trattamento di
dati personali, ivi compreso il profilo relativo ala sicurezza, e deve effettuare il trattamento
attenendosi alle istruzioni specifiche impartite dall’ Amministrazione provinciae.

7. In particolare i dati devono essere trattati in modo lecito e secondo correttezza; raccolti e registrati
per scopi determinati, espliciti e legittimi, ed utilizzati in atre operazioni dd trattamento in termini
compatibili con tali scopi; esatti e, se necessario, aggiornati; pertinenti, completi e non eccedenti
rispetto ale finalita per le quali sono raccolti 0 successivamente trattati; conservati in una forma che
consenta l'identificazione dell'interessato per un periodo di tempo non superiore a quello necessario
agli scopi per i quali sono stati raccolti o successivamente trattati.

8. Il Responsabile del Trattamento € tenuto a consentire agli interessati, titolari dei dati oggetto di
trattamento, 1’esercizio dei diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs n.196/2003 secondo cui:

9. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personai che lo
riguardano, anche se non ancoraregistrati, e laloro comunicazionein formaintelligibile.

10. L'interessato ha diritto di ottenere |'indicazione:

a) dell'origine dei dati personali;

b) delle finaita e modditade trattamento;

c) dellalogicaapplicatain caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti el ettronici;
d) degli estremi identificativi de titolare, dei responsabili e del rappresentante;

€) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati 0 che
possONo venirne a conoscenza in qudita di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di
responsabili o incaricati.

11. L'interessato ha diritto di ottenere:
a) I'aggiornamento, larettificazione ovvero, quando vi hainteresse, I'integrazione del dati;

b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di
legge, compres quelli di cui non € necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati
SoNo stati raccolti 0 successivamente trattati;

c) |'attestazione che le operazioni di cui ale lettere @) e b) sono state portate a conoscenza, anche per
guanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il
caso in cui tale adempimento s rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente
sproporzionato rispetto a diritto tutelato.

12. L'interessato ha diritto di oppors, in tutto o in parte:



a) per motivi legittimi a trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti alo
scopo dellaraccolta;

b) al trattamento di dati persondi che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di
vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale.

13. Il trattamento di dati sensibili e giudiziari deve avvenire secondo modalita volte a prevenire
violazioni dei diritti, delle liberta fondamentali e della dignita dell'interessato anche verificano
periodicamente |'esattezza e |'aggiornamento del dati sensibili e giudiziari, nonché la loro pertinenza,
completezza, non eccedenza e indispensabilita rispetto ale finalita perseguite nel singoli casi, atresi
per i dati che l'interessato fornisce di propria iniziativa. | dati che, anche a seguito delle verifiche,
risultano eccedenti o non pertinenti 0 non indispensabili non possono essere utilizzati, salvo che per
I'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene. Specifica
attenzione deve essere prestata per la verifica dell'indispensabilital dei dati sensibili e giudiziari riferiti
a soggetti divers da quelli cui s riferiscono direttamente le prestazioni o gli adempimenti. | dati
sensibili e giudiziari contenuti in elenchi, registri o0 banche di dati, tenuti con l'ausilio di strumenti
elettronici, devono essere trattati con tecniche di cifratura o mediante I'utilizzazione di codici
identificativi o di atre soluzioni che, considerato il numero e la natura dei dati trattati, li rendono
temporaneamente inintelligibili anche a chi € autorizzato ad accedervi e permettono di identificare gli
interessati solo in caso di necessita. | dati idonel arivelare lo stato di salute devono essere conservati
separatamente da altri dati personali trattati per finaita che non richiedono il loro utilizzo. | medesimi
dati sono trattati con le modalita sopraesposte anche quando sono tenuti in elenchi, registri o banche di
dati senzal'ausilio di strumenti elettronici. | dati idonel arivelare lo stato di salute non possono essere
diffus.

14. L’ Amministrazione provinciale, anche tramite verifiche periodiche, vigila sulla puntuale
osservanza delle disposizioni in materiadi protezione dei dati personali e delle proprie istruzioni.

15. 11 contraente é tenuto a relazionare semestral mente/annua mente sulle misure di sicurezza adottate
e ad informare tempestivamente 1’Amministrazione provinciale in caso di situazioni anomale o di
emergenze.

16. 1 trattamento suddetto, da parte del contraente, cessa ad avvenuto espletamento dell’incarico. La
cessazione del trattamento comporta la distruzione dei dati personali presso il contraente previa loro
consegna all’Amministrazione provinciale, salvi gli obblighi previsti dala legidazione vigente in
materia di conservazione degli atti in cui gli stessi sono contenuiti.

Articolo 15
Normadi rinvio

1. Per quanto non sia specificamente contenuto nel presente Capitolato, nel Bando di gara e nel
Disciplinare di gara, si fariferimento alle disposizioni legidlative e regolamentari vigenti in materia.

IL DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(Dott. Stefano Orlandi)



ALLEGATO “A” — Sedi degli Uffici della Provincia di Roma

VialV Novembre n. 119/A — 00187 Roma

VialV Novembre n. 149 — 00187 Roma

Vialedi VillaPamphili n. 84 — 00152 Roma

Videdi VillaPamphili n. 100 — 00152 Roma

ViaTiburtinan. 691 e 695 — 00159 Roma

ViaBargoni n.8 — 00153 Roma

Via Cavour n. 266 — 00184 Roma

Viadelle Tre Cannelle n. 1/b — 00187 Roma

ViaS. Eufemian. 19 — 00187 Roma

Piazza G.G. Belli n. 11 — 00153 Roma

ViaNomentanan. 54 — 00161 Roma

ViaLuigi Pianciani n. 22 — 00185 Roma

Via R. Vignali n. 14— 00173 Roma e sedi distaccate site nel territorio provinciale
Presidio della Palizia Prov.le di Fiumicino — Via Anco Marzio n. 94 — cap 00054
Presidio della Polizia Prov.le di Colleferro — Via Carpinetana Sud n. 144 — cap 00034

Presidio della Polizia Prov.le di Tivoli — ViaMaremmana Inferiore Km. 0,300 — Loc. Pontelucano —
cap 00010

Presidio della Polizia Prov.le di Bracciano — Via Santa Lucian. 22 — Loc. Tiro asegno — cap 00062



